Životopis
Osobní údaje 

Jméno 

Jitka Valentová 
Adresa 

Pod Vinohrady 11, 751 17 Horní Moštěnice 

Mobilní telefon
732 673 600
E-mail: 

valentovajj@seznam.cz
Věk: 


39 let

Vzdělání        


Od – do 

1987 – 1991
Škola: 


Gymnázium Jakuba Škody, Přerov

Dosažená úroveň
středoškolské s maturitou

Pracovní zkušenosti
Zaměstnavatel 
Česká pošta s.p.
Od – do 

1.7.1991 – 19.9.2011 

Pracovní pozice
administrátor přepážek
Náplň práce

obsluha klientů, 



prodej zboží a produktů ČP a jejich aliančních partnerů, 



příjem, výplata peněžní hotovosti, 



příjem, výdej, distribuce zásilek, 



zastupování vedoucí směny  

Znalosti a dovednosti: 

jazykové

Anglický jazyk – začátečník

počítačová gramotnost




Microsoft Word, Excel 





Internet ( e-mail,www)

Jiné 


Řidičský průkaz sk.B  


Kurzy


Podvojné účetnictví



v období 9-10/2011
Zájmy


turistika, cykloturistika
